Republica de Colombia Universidad
Rectoria

Industrial de
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RESOLUCION Ne | 667 DE 2023
Noviembre 14

Por la cual se aprueba la creacién de los documentos del Proceso Financiero para el Sistema de Gestién
Integrado (SGI) de la Universidad Industrial de Santander, de acuerdo con las normas NTC 5906:2012, NTC
ISO 9001:2015 y Decreto n.° 1072 de 2015

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER
En uso de sus atribuciones legales y reglamentarias, y

CONSIDERANDO:

a. Que la Universidad Industrial de Santander, dentro de la autonomia que le confiere la Constitucién Politica
de Colombia y la Ley, puede adoptar sus correspondientes regimenes para el cumplimiento de su misién
social y su funcién institucional.

b. Que segin el Articulo 30 del Estatuto General, es funcién del Rector de la Universidad expedir los manuales
de funciones y requisitos, y los procedimientos administrativos.

¢. Que la Universidad Industrial de Santander reconoce en la implementacion del Sistema de Gestion integrado,
basado en las normas del Sistema de Gestién de Calidad NTC 5906:2012, NTC ISO 9001:2015 y el Sistema
de Seguridad y Salud en el Trabajo segln el Decreto n.° 1072 de 2015 una herramienta de gestién que apoya
el mejoramiento sistémico de los procesos y de las unidades académicas y administrativas, orientandoles
hacia el fortalecimiento y cumplimiento de los objetivos, la calidad institucional y el ejercicio de los poderes
de autodeterminacién, propios de la autonomia universitaria.

d. Que la Universidad Industrial de Santander da cumplimiento a los articulos aplicables del Decreto n.” 1076
de 2015 por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible, el cual compila la normativa emitida por el Gobierno Nacional en ejercicio de las facultades
reglamentarias conferidas por el numeral |1 del Articulo 189 de la Constitucidn Politica, para la cumplida
ejecucidn de las leyes del sector ambiente.

e. Que en el Articulo 3° de la Resoluciéon n.° 1966 de 2008, se aprueban los procedimientos obligatorios para
el control de documentos internos y externos en los procesos de la Universidad Industrial de Santander, y
son actualizados de acuerdo con las modificaciones a las versiones de las normas de gestiéon o normativa
aplicable.

Que bajo la coordinacion del jefe de la Division Financiera se analizd la creacién de los siguientes formatos:
Formato solicitud de creacién de centro de costo — FFI.33, Formato solicitud adicién presupuestal — FF1.34,
Formato solicitud de crédito y contracrédito (Traslado de rubros) — FF1.35, Formato solicitud de traslado de
fondos — FFL.36 del Proceso Financiero / Subproceso de Presupuesto respectivamente, en el Sistema de
Gestion Integrado de la Universidad Industrial de Santander.

En mérito de lo anterior,

RESUELVE:

ARTICULO 1°. CREACION DE DOCUMENTOS. Aprobar la creacién de los documentos del Proceso
Financiero/Subproceso de Presupuesto para el Sistema de Gestién Integrado (SGI) de la Universidad Industrial
de Santander, de acuerdo con las normas NTC 5906:2012, NTC ISO 9001:2015 y Decreto n.” 1072 de 2015,
los cuales forman parte integral de la presente resolucion y que se relacionan a continuacién:

Formato solicitud de creacion de centro de costo — FFI.33

Formato solicitud adicién presupuestal — FFl1.34

Formato solicitud de crédito y contracrédito (Traslado de rubros) — FF1.35
Formato solicitud de traslado de fondos ~ FFI.36
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ARTICULO 2°. ACTUALIZACION PERIODICA. Autorizar a las instancias competentes referenciadas en el
Procedimiento de Control de Documentos para realizar las actualizaciones pertinentes.

ARTICULO 3°. PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS. Autorizar a la Divisién de Servicios de Informacion
para crear los documentos, asi como las actualizaciones realizadas conforme al Articulo 2° de la presente

Resolucién en la Intranet de la Universidad, facilitando la consulta por parte de la comunidad universitaria.

ARTICULO 4°. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga las disposiciones anteriores que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Expedida en Bucaramanga, a los catorce ([4) dias de noviembre de 2023.

LA SECRETARIA GENERAL, SOFIA PINZON DURAN




Version: 01

FORMATO SOLICITUD DE CREACION DE CENTRO DE COSTO

Pagina: 1 de 1

Dia Mes Ao

FECHA DE SOLICITUD

GENERALIDADES DE LA SOLICITUD

Nombre Unidad Académico Administrativa - UAA solicitante:

Jefe UAA solicitante:

DETALLE DE CREACION DEL CENTRO DE COSTO

Nombre centro de costo: Fondo Presupuestal:

Unidad superior: (Centro de costo del Fondo Comun de la UAA solicitante)

Ordenador del gasto: Cargo:

TNOTa. T UTUETTaUUT UET JaSTU PUT UETEYATTIUTT Vida JeTTETdT, SEyUIT TU ESTaDTETIUU BT ET AT TV, & UST CSIalUlU U GO ataCIUT apTuoauu SEyUIT AGO TV,
N7Q da 201Q

Documento soporte: (Contrato, convenio, acta de inicio, Acuerdo, Resolucién, la cual se debe adjuntar a la solicitud de creacion)

Funcion del centro de costo: (Docencia, investigacion, extension o apoyo

administrativo) Fecha inicio de vigencia: (dd/mm/aaaa)

Fecha fin de vigencia: (dd/mm/aaaa)

Justificacion de la solicitud de creacién del centro de costo:

Nota: Toda solicitud de creacion de centro de costo que corresponda al Fondo de Rentas Especiales debe contar con el VoBo del Sr. Rector.

Firma Jefe UAA

Nombre Completo:
Correo electrénico:
Teléfono:

Elaborado por:
Cargo:

Correo electrénico:
Teléfono:




CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DE APROBACION

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS

1

Creacion del documer
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g PROCESO FINANCIERO / SUBPROCESO DE PRESUPUESTO Cédigo: FF1.34
w} Version: 01

FORMATO SOLICITUD ADICION PRESUPUESTAL

! e Pagina: 1 de 1
FECHA DE SOLICITUD Dia Mes Afio
GENERALIDADES DE LA SOLICITUD
Nombre Unidad Académico Administrativa - UAA:
Justificacion de la solicitud de adiciéon:
Origen de los recursos a adicionar:
Monto total de la solicitud de adiciéon: (\VValor en letras y nimeros)
DETALLE DE LA ADICION PRESUPUESTAL
Atentamente solicito realizar la siguiente adicion de presupuesto:
DETALLE DE INGRESOS
CENTRO DE COSTO FONDO RUBRO PPTAL CGR RUBRO PPTAL UIS VALOR
(Cdédigo y nombre) PRESUPUESTAL (Cédigo y nombre) (Cédigo 8 digitos y nombre)
TOTAL INGRESOS| $ o
DETALLE DE GASTOS
CENTRO DE COSTO FONDO RUBRO PPTAL CGR RUBRO PPTAL UIS VALOR
(Cdédigo y nombre) PRESUPUESTAL (Cdédigo y nombre) (Cadigo 8 digitos y nombre)
TOTAL GASTOS| $ o

Nota: El total de ingresos debe ser igual al total de gastos.

Documentacién adjunta:

Nota: Adjuntar contrato o convenio firmado por las dos partes, o liquidaciones entregadas a los estudiantes en el caso de adicion sobre matricula; entre
otros documentos que respalden la solicitud de adicién presupuestal.

Firma Ordenador de Gasto

Nombre Completo:
Correo electrénico:
Teléfono:

Elaborado por:
Cargo:

Correo electrénico:
Teléfono:




CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DE APROBACION

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS REALIZADOS

1

Creacion del documento




PROCESO FINANCIERO / SUBPROCESO DE PRESUPUESTO

Cédigo: FFI.35

FORMATO SOLICITUD DE CREDITO Y CONTRACREDITO Version: 01
(TRASLADO DE RUBROS) Pagina: 1 de 1
FECHA DE soLIcITup|— 22 Mes Afio
GENERALIDADES DE LA SOLICITUD
Nombre Unidad Académico Administrativa:
Justificacion de la solicitud de crédito y contracrédito:
DETALLE DEL CREDITO Y CONTRACREDITO
Atentamente solicito realizar el siguiente traslado de presupuesto:
DETALLE DEL CENTRO DE COSTO QUE CONTRACREDITA
(Cede presupuesto)
CENTRO DE COSTO FONDO RUBRO PPTAL CGR RUBRO PPTAL UIS VALOR
(Cédigo y nombre) PRESUPUESTAL (Cédigo y nombre) (Cédigo 8 digitos y nombre)
TOTAL INGRESOS| $
DETALLE DEL CENTRO DE COSTO QUE ACREDITA
(Recibe presupuesto)
CENTRO DE COSTO FONDO RUBRO PPTAL CGR RUBRO PPTAL UIS VALOR
(Cédigo y nombre) PRESUPUESTAL (Cdédigo y nombre) (Cédigo 8 digitos y nombre)
TOTAL GASTOS

Nota: El total de ingresos debe ser igual al total de gastos.

Nombre Completo:

Firma Ordenador del Gasto

Correo electrénico:

Teléfono:

Elaborado por:
Cargo:

Correo electrénico:
Teléfono:




CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DE APROBACION

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS REALIZADOS

1

Creacion del documento




PROCESO FINANCIERO / SUBPROCESO DE PRESUPUESTO Cadigo: FF1.36

| ’@j Version: 01

FORMATO SOLICITUD DE TRASLADO DE FONDOS Py
” Pagina 1 de 1

La solicitud de traslado de fondos aplica solo para traslado entre centros de costo del Fondo Rentas Especiales, segun lo establecio en el
procedimiento PFI.04 - Traslado de fondos por adquisicién interna de bienes y servicios y contribuciones voluntarias.

FECHA DE SOLICITUD Dia Mes Afo
GENERALIDADES DE LA SOLICITUD
Nombre Unidad Académico Administrativa:
Justificacién de la solicitud de traslado de fondos:
DETALLE DEL TRASLADO DE FONDOS
Atentamente solicito realizar el siguiente traslado de fondos:
CENTRO DE COSTO QUE CEDE: CENTRO DE COSTO QUE RECIBE:
Codigo Nombre centro de costo Codigo Nombre centro de costo

Por la suma de: (Valor en letras y niumero)

Por concepto de: (marca X en la opcidn que corresponda)

Préstamo
Contribucién voluntaria
Pago de servicios internos

Firma Ordenador del Gasto

Nombre Completo:
Correo electrénico:
Teléfono:

Elaborado por:
Cargo:

Correo electrénico:
Teléfono:




CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DE APROBACION

DESCRIPCION DE LOS CAMBIOS REALIZADOS

1

Creacion del documento







