Republica de Colombia Universidad
Rectoria

Industrial de
Santander

RESOLUCION Ne | 387 DE 2023
Septiembre 15

Por la cual se aprueban los documentos del Proceso Financiero para el Sistema de Gestién Integrado (SGI) de
la Universidad Industrial de Santander, de acuerdo con las normas NTC 5906:2012, NTC ISO 9001:2015 y
Decreto n.” [072 de 2015

EL RECTOR DE LA UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER
En uso de sus atribuciones legales y reglamentarias, y

CONSIDERANDO:

a. Que la Universidad Industrial de Santander, dentro de la autonomfa que le confiere la Constitucién Politica
de Colombia y la Ley, puede adoptar sus correspondientes regimenes para el cumplimiento de su misién
social y su funcién institucional.

b. Que segin el Articulo 30 del Estatuto General, es funcion del Rector de la Universidad expedir los
manuales de funciones y requisitos, y los procedimientos administrativos.

c. Que la Universidad Industrial de Santander reconoce en la implementacién del Sistema de Gestion
integrado, basado en las normas del Sistema de Gestién de Calidad NTC 5906:2012, NTC ISO 9001:2015
y el Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo segin el Decreto n.° 1072 de 2015, una herramienta de
gestion que apoya el mejoramiento sistémico de los procesos y de las unidades académicas y
administrativas, orientandoles hacia el fortalecimiento y cumplimiento de los objetivos, la calidad
institucional y el ejercicio de los poderes de autodeterminacién, propios de la autonomia universitaria.

d. Que la Universidad Industrial de Santander da cumplimiento a los articulos aplicables del Decreto n.° 1076
de 2015, por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente y Desarrollo
Sostenible, el cual compila la normativa emitida por el Gobierno Nacional en ejercicio de las facultades
reglamentarias conferidas por el numeral 11 del Articulo 189 de la Constitucién Politica, para la cumplida
ejecucion de las leyes del sector ambiente.

e. Que en el Articulo 3° de la Resolucién n.° 1966 de 2008, se aprueban los procedimientos obligatorios para
el control de documentos internos y externos en los procesos de la Universidad Industrial de Santander, y
son actualizados de acuerdo con las modificaciones a las versiones de las normas de gestién o normativa
aplicable.

f. Que bajo la coordinacién del jefe de la Divisién Financiera y el jefe de la Seccién de Recaudos, se analizé la
creacién de los Procedimientos de: Procedimiento acuerdos de pago — PFL.51, Formato Acuerdo de pago a
favor Universidad Industrial de Santander — FFL.32, Procedimiento liquidacion de interés moratorio —
PFI.52 en el Sistema de Gestion Integrado de la Universidad Industrial de Santander.

En mérito de lo anterior,
RESUELVE:

ARTICULO 1°. CREACION DE DOCUMENTOS. Aprobar la creacién de los siguientes documentos del
Proceso Financiero, — Subproceso de Recaudos, para el Sistema de Gestidn Integrado (SGI) de la Universidad
Industrial de Santander, de acuerdo con las normas NTC 5906:2012, NTC ISO 9001:2015 y Decreto n.” 1072
de 2015, los cuales forman parte integral de la presente resolucion:

e Procedimiento acuerdos de pago — PFL35 |
e Formato Acuerdo de pago a favor Universidad Industrial de Santander — FFI.32
e Procedimiento liquidacién de interés moratorio — PFI.52
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ARTICULO 2°. ACTUALIZACION PERIODICA. Autorizar a las instancias competentes referenciadas en el
Procedimiento de Control de Documentos para realizar las actualizaciones pertinentes.

ARTICULO 3°. PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS. Autorizar a la Divisién de Servicios de Informacién
para crear los documentos, asi como las actualizaciones realizadas conforme al Articulo 2° de la presente
Resolucién en la Intranet de la Universidad, facilitando la consulta por parte de la comunidad universitaria.
ARTICULO 4°. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién y deroga las disposiciones anteriores que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Expedida en Bucaramanga, a los quince (15) dias de septi e de 2023.

S DIAZ

¢ / -
hes fiNTond/ Al A

LA SECRETARIA GENERAL, SOFiA PINZON DURAN
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Reviso: Jefe Division Financiera

Jefe Seccion Recaudos Aprobd: Rector
Asesor Juridico Fecha de aprobacion:
Profesional Planeacion

Coordinacion Sistema de Gestion de Calidad

OBJETIVO ALCANCE

Describir las actividades necesarias para generar un acuerdo de pago | Aplica a las cuentas por cobrar de la cartera devuelta por Coopfuturo
cuando existe un documento por cobrar a favor de la Universidad Industrial | (liquidaciones de matricula de Pregrado y Posgrado), incumplimiento de
de Santander. créditos condonables y becas, y facturacion por venta de bienes y/o

servicios realizadas por las UAA.

NORMATIVA

Ley 716 de 2001, prorrogada y modificada por la Ley 901 de 2004, por la cual se expiden normas para el saneamiento de la informacion
contable en el sector publico y se dictan disposiciones en materia tributaria y otras disposiciones.

Acuerdo del Consejo Superior N.° 070 de 2006, por el cual se crea e integra el Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable.
Resolucion N°. 193 de 2016 de la Contaduria General de la Nacién, por la cual se incorpora en los procedimientos transversales del
Régimen de Contabilidad Publica, el procedimiento para la evaluacion del control interno contable.

Ley 1231 de 2008, Por la cual se unifica la factura como titulo valor como mecanismo de financiacién para el micro, pequefio y mediano
empresario, y se dictan otras disposiciones.

Resolucion N° 1306 de 2021, por la cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos para el Recaudo de Cartera de la UIS y se
delega en el Vicerrector Administrativo las facultades para adelantar el procedimiento de cobro coactivo administrativo, por concepto de
cuotas partes pensionales.

Acuerdo del Consejo Superior N.° 024 de 2022, por el cual se modifica el articulo 2° del Acuerdo del Consejo Superior N°. 070 de 2006,
acuerdo que creo e integro el Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable.

Cddigo de Comercio

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

Acuerdo de pago: Es el acuerdo de voluntades suscrito entre un deudor y la Universidad Industrial de Santander cuyo objeto esta
orientado a reestructurar el pago de una obligacion dineraria a efecto de hacer viables las condiciones de pago del deudor.

Factura de venta: Es un titulo valor que la Universidad como vendedor o prestador de un bien o servicio podra librar, entregar o remitir al
comprador o adquiriente una vez se haya efectuado la entrega real y material de los bienes o la prestacion efectiva de los servicios
contratados.

Interés moratorio: Es el valor que se cobra sobre el capital adeudado a partir del dia siguiente en que se hace exigible la obligacion y
hasta la fecha de pago o si es el caso, la de suscripcion del acuerdo de pago.

Liquidacion de matricula: documento generado por el sistema de informacién Financiero que contiene el valor a pagar por el estudiante
por concepto de matricula.

SIF: Sistema de Informacion Financiero

UAA: Unidad Académica y/o Administrativa.

_q_S_MLMV Salario minimo legal mensual vigente
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CONSIDERACIONES

Los criterios que deberan ser tenidos en cuenta para la celebracion de acuerdos de pago atenderan el tipo de concepto adeudado, el deudor, el monto, la
antigliedad y la capacidad de endeudamiento. Dichos criterios seran evaluados por el responsable de la unidad académico administrativa competente para
conceder la autorizacion y llevar a cabo la suscripcion del acuerdo de pago. Asimismo, se consideraran aspectos como:

- Plazos maximos de conformidad con lo sefialado en el Manual de Normas y Procedimientos para el Recaudo de Cartera de la UIS.

- Garantias exigibles seran aquellas previstas en el Codigo de Comercio y Codigo Civil Colombiano siempre y cuando cubran el valor total de la
obligacion adeudada.

- Los acuerdos de pago deberan incluir la clausula aceleratoria que operara en los casos de incumplimiento.

- En caso de incumplimiento en el pago por parte del deudor, se debe remitir a cobro juridico el acuerdo de pago para proceder al cobro del saldo
insoluto o total de la obligacion junto con los intereses pactados.

El incumplimiento del acuerdo de pago sera verificado por el responsable de la unidad académico administrativa generadora de la obligacion quien debera
remitir dentro de los cinco (5) dias siguientes a la verificacion del incumplimiento a la Asesoria Juridica de Rectoria para su cobro coactivo.

Para obtener autorizacion y posterior celebracion de acuerdos de pago, el responsable de la unidad académico administrativa generadora de la obligacion
con apoyo de la Seccion de Recaudos de la Division Financiera tendran en cuenta los siguientes criterios:

- Cuando el valor de la acreencia no supere los cinco (5) smlmv el plazo no podra exceder de seis (6) meses y la garantia exigible sera la de caracter
personal.

- Cuando el valor de la acreencia supere los cinco (5) smlmv sin exceder de cuarenta (40) smlmv el plazo no podra ser superior a doce (12) meses y la
garantia exigible serd la de caracter personal para las acreencias que no superen los veinticinco (25) smlmv, para las demaés sera de caracter real.

- Cuando la acreencia supere cuarenta (40) smlmv sin exceder de ciento cincuenta (150) smlmv el plazo podra ser hasta de dos (2) afios y la garantia
exigible sera la de caracter real.

- Cuando la acreencia supere ciento cincuenta (150) smlmv sin exceder de cuatrocientos (400) smlmv el plazo podra ser hasta de tres (3) afos y la
garantia exigible sera la de caracter real.

- Cuando la acreencia supere cuatrocientos (400) smlmv el plazo maximo podra ser hasta de cinco (5) afios y la garantia exigible sera la de caracter real.

- Podran concederse plazos sin garantias a juicio de la unidad académico administrativa generadora de la deuda cuando el término no sea superior a un
afo, segun la calidad del deudor y la denuncia que éste haga de bienes de su propiedad para su posterior embargo y secuestro.

La Seccion de Recaudos dara apoyo a la gestion de cartera mediante el cobro preventivo y persuasivo a través de la generacion de alertas a las Unidades
Académico Administrativas en las que se recuerde el deber de adelantar gestiones de cobro pertinentes. La Seccion de Recaudos determinara la frecuencia
con que efectuara las citadas comunicaciones.

El registro de los pagos realizados sobre el acuerdo de pago se realizard afectando primero el valor por concepto de intereses y una vez estos hayan sido
cancelados, se realizara el registro sobre el capital adeudado.
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DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTOS DE
REFERENCIA
1. Manifiesta interés en realizar el pago del documento por
cobrar. Deudor
Nota: Se realizard a través de documento escrito dirigido a la
1. Manifiesta interés en UAA generadora de la obligacion, informando que no ha
realizar el pago del incumplido ningin acuerdo de pago anterior con la Universidad
documento por cobrar. .
Industrial de Santander.
.. . « Auxiliar
2. Diligencia el formato “Acuerdo de pago a favor UIS — Administrativo

2. Diligencia el formato
FF1.32 — Acuerdo de pago
a favor UIS”

3. Firma el Formato FFI1.32
— Acuerdo de pago a favor
UIS

Formato FF1.32 — Acuerdo
de pago a favor UIS
firmado

e A
4. Realiza el registro del
acuerdo de pago en el SIF

- J

L

FF1.32” teniendo en cuenta los criterios establecidos para los
acuerdos de pago en el articulo n°.25 del Manual de Normas y
Procedimiento para el recaudo de cartera UIS.

Nota: el responsable del diligenciamiento del formato en el caso
de Coopfuturo (liquidaciones de matricula de Pregrado y
Posgrado), incumplimiento de créditos condonables y becas, es
el Auxiliar Administrativo Seccion Recaudos y en el caso de
facturacion por venta de bienes y/o servicios, el diligenciamiento
del formato lo debe hacer la respectiva UAA

3. Firma el formato “Acuerdo de pago a favor UIS — FF1.32”.

Nota: Por parte del Auxiliar Administrativo de la Seccion de
Recaudos se informara el nimero de cuenta y Entidad Bancaria
en la cual se deberan realizar los pagos registrados en el acuerdo
segun las fechas pactadas.

4. Realiza el registro del acuerdo de pago en el SIF indicando el
valor de la deuda y de los intereses.

Ruta: Recaudos / control cartera / consulta ingresos / acuerdos
pago deudas

Nota 1: En el caso de facturas el registro sera realizado por el
Ordenador del Gasto de la UAA Generadora y en el caso de
liquidaciones el jefe de la Seccion de Recaudos

Nota 2: En el momento en que se registra el acuerdo de pago en
el SIF cesa la generacion de intereses.

Seccion Recaudos

UAA Generadora

Deudor y Ordenador
de Gasto UAA
Generadora

Jefe Seccion
Recaudos

Ordenador de Gasto
UAA Generadora




PROCESO FINANCIERO / SUBPROCESO RECAUDOS

Codigo : PFL51

PROCEDIMIENTO ACUERDOS DE PAGO

Version : 01

Péagina 4 de 5
o DOCUMENTOS DE
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLE REFERENCIA
. , . Procedimiento
5. Realiza el pago de las cuotas pactadz'is segun las fechas establecidas Deudor Ingresos por Bancos —
(5. Realiza el pago de las ) en el plan de pagos y envia comprobante al correo PFL11
cuotas pactadas segin las auxcartera@uis.edu.co en caso de liquidaciones y en caso de facturas de
fechas establecidas en el venta, al responsable de la UAA Generadora de la obligacion. Manual de Normas y
N\ plan de pagos J Procedimientos para el
Nota: En caso de presentarse incumplimiento en uno de los pagos y Recaudo de Cartera de la
Procedimiento fechas pactadas, se retomard inmediatamente la causacion de intereses UIS
ingresos por Bancos - de acuerdo a lo establecido en el Manual de Normas y Procedimientos
PFL11 para el Recaudo de Cartera de la UIS.
i 6. Envia a la Seccién de Tesoreria al correo bancos@uis.edu.co el A dA.u)?lhar.
ministrativo

6. Envia a la Seccion de
Tesoreria soporte de pago
para el registro del ingreso.

I

7. Realiza el registro en el
SIF del ingreso

8. Realiza seguimiento de
forma diaria a los acuerdos
de pago suscritos.

FIN

comprobante de pago de la cuota correspondiente para el registro del
ingreso en el SIF indicando el ntimero del acuerdo de pago, el titular de
acuerdo y el niimero del recibo de liquidacion o de la factura segiin
corresponda.

7. Realiza el registro en el SIF del ingreso al concepto: Intereses y
rendimientos deudores, y al rubro presupuestal Intereses y rendimientos
deudores.

8. Realiza seguimiento de forma diaria a los acuerdos de pago suscritos
y los pagos recibidos.

Nota: Los responsables del seguimiento deben ser en el caso de facturas
la UAA Generadora de la obligacion, y en el caso de liquidaciones el
Auxiliar Administrativo de Recaudos.

Seccion Recaudos

UAA Generadora

Auxiliar
Administrativo
Seccidn Tesoreria

Auxiliar
Administrativo
Seccién Recaudos

UAA Generadora
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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION

FECHA DE
APROBACION

DESCRIPCION DE CAMBIOS REALIZADOS

Creacion del Documento
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Revisé
Asesor Juridico
Jefe Divisién Financiera
Jefe Seccién de Recaudos

Fecha de aprobacién

I. DEUDOR

ACUERDO DE PAGO N.°

Nombre o Razén Social

Cédula o NIT

Direccién

Teléfonos

Correo electrénico

2. CENTRO DE COSTO

Nombre Centro de Costo

Ordenador del Gasto:

3. DOCUMENTO FUENTE

Factura o Fecha
Nro. liquidacion Concepto DD/MM/AA Valor Saldo
[
2
TOTAL
4. FORMA DE PAGO ACORDADA
Nro. Fecha
Cuota Concepto DD/MM/AA Valor
TOTAL

Tasa de interés incorporada en la cuota partir de la suscripcion del presente acuerdo: 0 %

Las partes acuerdan adicionalmente: |) El presente acuerdo de pago constituye novacién, extingue
la obligacién de la cual se deriva, no extingue los intereses causados con anterioridad a la
suscripcion del presente documento y para todos los efectos, interrumpe la caducidad o la
prescripcién de las acciones o derechos de la UIS; 2) El incumplimiento de una o mas cuotas de
amortizacién, consecutivas o no, extinguira el plazo otorgado y hara exigible el saldo total de la
obligacién que esté pendiente de pago; 3) Todos los gastos de cobranza prejudicial o judicial
estaran a cargo del obligado, los cuales se fijan en no menos del 10% del valor insoluto de la
obligacién, sin perjuicio de la regulacién final de costas y agencias que hiciere el Juzgado si fuere el
caso. 4) el deudor autoriza expresamente a la Universidad Industrial de Santander para que
consulte y reporte si es del caso, a las Centrales de Riesgo, Operadores de Informacién Crediticia
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INDUSTRIAL DE SANTANDER L
Pagina 2 de 3
Revisé Aprobd Fecha de aprobacién
Asesor Juridico Rector

Jefe Divisién Financiera
Jefe Seccién de Recaudos

y/o Agencias de Informacién comercial, mi comportamiento crediticio. 5) Los pagos deberan
realizarse en la Ciudad de Bucaramanga, en la Seccién de Tesoreria de la Universidad o en las
cuentas bancarias autorizadas expresamente por la UIS.

Suscrito en Bucaramanga a los xxx dias del mes xxxx de xxxx.
EL DEUDOR POR LA UNIVERSIDAD

FIRMA FIRMA

NOMBRE DEL DEUDOR NOMBRE ORDENADOR DEL GASTO UAA
IDENTIFICACION: CARGO:
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Jefe Divisién Financiera
Jefe Seccién de Recaudos
CONTROL DE CAMBIOS
VERSION FECHA DE DESCRIPCION
APROBACION

0l

CREACION DEL DOCUMENTO
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Revisd:  Jefe Division Financiera Aprobo: Rector
Jefe Seccion Recaudos
Profesional Planeacion
Coordinacion Sistema de Gestion de Calidad

Fecha de aprobacion:

OBJETIVO ALCANCE

Describir las actividades necesarias para liquidar los intereses moratorios
para aquellas facturas por venta de bienes y/o servicios que se encuentran
vencidas a favor de la Universidad Industrial de Santander.

Aplica a las facturas por venta de bienes y/o servicios que se encuentran
vencidas y en proceso de cobro persuasivo.

NORMATIVA

« Cadigo de Comercio, Articulo N°. 884

o Cadigo Civil Colombiano, Articulo N°.1653

e Resolucion N° 1306 de 2021, por la cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos para el Recaudo de Cartera de la UIS y se
delega en el Vicerrector Administrativo las facultades para adelantar el procedimiento de cobro coactivo administrativo, por concepto de
cuotas partes pensionales.

DEFINICIONES Y/O ABREVIATURAS

+ Deudor—Esetextremo pasivo detaretacionobligacionat—Para—efectosdetpresente regtamento, corresponde—a ta persona maturato
juridica que tiene una la obligacion a favor de la Universidad Industrial de Santander de entregar una suma de dinero determinada o
determinable, dentro de un plazo definido y bajo las condiciones que la ley, el reglamento, un acto administrativo, fallo disciplinario o
contrato estipulen.

« Factura de venta: Es un titulo valor que la Universidad como vendedor o prestador de un bien o servicio podra librar, entregar o remitir al
comprador o adquiriente una vez se haya efectuado la entrega real y material de los bienes o la prestacion efectiva de los servicios
contratados.

+ FGR: Formato general de recaudo UIS

« Interés moratorio: Es el valor que se cobra sobre el capital adeudado a partir del dia siguiente en que se hace exigible la obligacion y
hasta la fecha de pago o si es el caso, la de suscripcion del acuerdo de pago.

e SIF: Sistema de Informacion Financiero

e UAA: Unidad Académica y/o Administrativa.
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CONSIDERACIONES

El plazo méaximo autorizado por la Universidad para el vencimiento de la factura por la venta de bienes y servicios en el marco de la funcion
de extension serd el previsto en el ordenamiento juridico vigente o el contrato celebrado con el tercero para la prestacion del servicio o venta
del bien, contados a partir de la fecha de emision de la factura periodo en el cual no habra lugar a cobro de intereses corrientes. EN
NINGUN CASO PODRA SER SUPERIOR A TREINTA (30) DiAS.

Posterior a la fecha de vencimiento estipulada en la factura habra lugar a intereses de mora de acuerdo con lo establecido en
el articulo 884 del Codigo de Comercio, el interés de mora sera equivalente a una y media veces del bancario corriente.

Articulo N°. 10 Manual de Normas y Procedimientos para el Recaudo de Cartera de la US: Con posterioridad a la fecha de
vencimiento estipulada en la factura habra lugar a intereses de mora de acuerdo a lo dispuesto en la Ley.

Si se deben capital e intereses, el pago se imputara primeramente a los intereses, salvo que el acreedor consienta
expresamente que se impute al capital.

El formato general de recaudo tendra fecha de vigencia unicamente por el dia en que se expide ya que al dia siguiente variara
el céalculo del interés.
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DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLE D OB
REFERENCIA
I. Realiza el seguimiento a las facturas que se encuentran
INICIO vencidas sobre las que se realizara el calculo de intereses
moratorios a través de la siguiente ruta: UAA Generadora
1. Realiza el seguimiento a Manejo de ingresos / facturacion servicios / consultar
las facturas vencidas , . .
Ingresa el ntmero de la factura y wvalida la siguiente
informacion:
A. Nombre del cliente
B. Valor factura
C. Fecha vencimiento de la factura
2. Ingresa en el SIF el nimero de la factura morosa para consulta UAA G d
2. Ingresa en el SIF el nimero de y célculo de intereses a través de la siguiente ruta: Manejo de ceneradora
la factura morosa para consulta y : . .
céleulo de intereses ingresos / tablas de ingresos / calculo de intereZes / consultar
Previo acuerdo con el cliente, ingresa la fecha en la cual se
realizara el pago de la factura morosa.
3. Genera formato general de recaudo por el valor calculado de
intereses asi:
3. Genera formato de recando Ruta: Manejo de ingresos / recaudo general UIS / adicionar
. UAA Generadora

general por el valor calculado de
intereses

e Concepto de ingreso: 78 “intereses y rendimientos
deudores”

e UAA - Centro de costo: 9762

e Rubro presupuestal: 24101010

En la descripcion del servicio se debe discriminar al numero de
la factura que corresponde.

Nota: la fecha de vencimiento del formato de recaudo debera
corresponder con la fecha de pago de la factura previamente
pactada con el cliente.
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4. Informa al deudor que fue generado el formato de recaudo UAA Generadora
?' 1nnzm(11a al deugor que el general e indica la ruta a través de la cual podra descargar el
ormato de recaudo genera . . , . . . B
se encuentra disponible recibo 0 realizar el pago en lu?ea'en el siguiente enla?e. https.//
o0 www.uis.edu.co/pagos web/principal/recaudos autenticar.jsp
] 5. Realiza el pago de la factura vencida mediante transferencia a Deud
> Rizlcltzlfr:lyp;é%de la las cuentas establecidas por la Universidad, y el pago del eudor
formato general de recaudos UIS (FGR) en linea o a través de
las entidades bancarias autorizadas referidas en este formato.
6. Envia soportes de pago ; . .
por concepto de capital ¢ 6. Envia soportes de pago por concepto de capital e intereses a la Deudor
intereses UAA Generadora.
7. Reporta el comprobante de pago a la Seccion de Tesoreria
UAA Generadora

7. Envia soportes de pago
por concepto de capital e
intereses

para realizar el cruce, especificando los valores para la factura y
los valores para los intereses. Estos ultimos deberan ingresar al
fondo 9762 — rubro 24101010 - Intereses y rendimientos
deudores.




PROCESO FINANCIERO / SUBPROCESO RECAUDOS

Cédigo : PFL.52

PROCEDIMIENTO LIQUIDACION DE INTERES MORATORIO

Version : 01

Péagina 5 de 6

<>

d | Qw

O

V

Inicio/Fin Actividad Decision Documento Procesamitento ten S.ILo Procedimiento predefinido Conector Conector de pagina
ntrane
3} DOCUMENTOS DE
DIAGRAMA DE FL DESCRIPCION RESPONSABLE
N e REFERENCIA
8. Descarga el archivo del portal del Banco y lo carga en el SIF Auxiliar
con el fin de hacer el cruce del ingreso de la factura de venta con Administrativo

. Descarga el archivo del
portal del Banco y lo carga
en el SIF con el fin de

9. Valida afectacion
contable de la factura y del
pago de intereses

FIN

la cuenta por cobrar, el SIF automaticamente realiza el registro
contable de la cartera recuperada y de los intereses recibidos.

Ruta: Manejo de ingresos / recepcion del ing / movimiento en
bancos / ingresos a bancos / cuenta por cobrar / adicionar

Ingresa el codigo de documento 24 y numero de la factura.

9. Valida la afectacion contable de la factura y el registro del

ingreso de los intereses moratorios en el rubro contable 4802902
- INTERESES Y RENDIMIENTOS DE DEUDORES.

Ruta: Auxiliar contabilidad / manejo contable / informes / libros
auxiliares / auxiliares / consolidado / informes

Seccion Tesoreria

Auxiliar
Administrativo
Seccion
Contabilidad
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